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als Super-Admin

1. Erstzugangsdaten
Sie erhalten den Anmeldenamen und eine Eréffnungs-Pin von lhrer Kreissparkasse Saarpfalz.

2. Erstanmeldung

ChipTAN

Bitte rufen Sie www.ksk-saarpfalz.de auf und melden sich mit den Zugangsdaten an.
Vergeben Sie im ndchsten Schritt eine selbst definierte PIN, die Sie ab sofort

bendtigen. Sie bendtigen einen TAN-Generator und eine auf Ihren Namen ausgestellte Karte.

pushTAN
Installieren Sie die kostenfreie S-pushTAN App und beginnen mit der Ersteinrichtung.

Sie nutzen bereits die S-pushTAN App? Dann 6ffnen Sie in der App den Menlpunkt
Verbindungen und klicken Sie auf Verbindung hinzufiigen. AnschlieRend wdhlen Sie
Nein, neue Registrierung und im Anschluss Ja, Registrierungsdaten vorhanden.
Nun scannen Sie den QR-Code und geben die Zugangsdaten ein.

Reaehe Q Verbindungen Q <« S-pushTAN-App einrichten X « S-pushTAN-App einrichten X
~ e Kreissparkasse Saarpfalz N @
23
~y
.“ /4 Verwenden Sie schon ein weiteres
9 y Gerit mit einer S-pushTAN-App?
. Nutzen Sie das bereits registrierte Gerit zur
-8l schnellen Einrichtung Ihrer S-pushTAN-App.
2 . Registrierungsdaten liegen vor?
Gerade ist kein Auftrag da g 9 9
Sie haben einen QR-Code erhalten? Dann
Letzte Aktualisierung scannen Sie den QR-Code jetzt hier ein, um Ihre
el Verbindung zu aktivieren.
Registrierungsdaten nicht erhalten?
( Ja, starte Schnelleinrichtung ) Ja, Registrierungsdaten vorhanden
Verbindung hinzufiigen

Nein, neue Registrierung C Nein, Registrierungsdaten anfordern )

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

UNSERE EMPFEHLUNG

Export und Import von Uberweisungsvorlagen
Um die im alten Zugang abgelegten Vorlagen zu sichern und in den neuen Zugang zu iibertragen (s. Seite 6).

Multibanking einrichten
Es konnen Konten anderer Banken eingebunden werden, sofern fiir den jeweiligen Nutzer eine Berechtigung
fir das Online-Banking beim Fremdinstitut vorliegt. Buchungen sind mdglich, wenn das Institut diese
Funktion freigegeben hat. Jeder Nutzer muss die Multibankenverbindung fiir sich selbst einrichten. Die

® Einbindung von privaten Konten ist nicht gestattet.
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als angelegter Teilnehmer

1. Erstzugangsdaten

Sie erhalten die Legitimations-ID und Eréffnungs-Pin vom Super-Admin lhres

Unternehmens.

2. Erstanmeldung

Bitte rufen Sie www.ksk-saarpfalz.de auf und melden sich mit den erhaltenen Zugangsdaten an.
Vergeben Sie im nachsten Schritt eine selbst definierte PIN, die Sie ab sofort benétigen.

Hinweis: Legitimations-ID im Feld “Anmeldename”, Eréffnungs-Pin im Feld PIN

3. Legitimation starten
Wahlen Sie das fiir Sie passende Legitimationsverfahren aus:
. der Legitimation in einer unserer Filialen
- einer Videolegitimation
+ der Legitimation mit Ihren bisherigen bzw. privaten Online-Banking-Zugangsdaten.

Empfehlung: Nutzen Sie den privaten Zugang, sofern Sie Kunde der Kreissparkasse Saarpfalz sind.

Es findet keine Verbindung mit lhrem privaten Zugang statt - dieser dient lediglich der Legitimation.
Sollte keine Auswahl der Legitimation angeboten werden, rufen Sie unter Administration den Meniipunkt
Eigene Nutzerdaten Online-Banking Business auf und wdhlen unter Eigene Nutzerdaten die Legitimation.

4. Freigabeverfahren wihlen

Nach erfolgreicher Legitimation, melden Sie sich erneut an und wdhlen Sie ein Freigabeverfahren aus.
Zur Auswahl stehen “pushTAN” liber die S-pushTAN App oder “chipTAN” mit einem TAN-Generator. Bei
der Auswahl von pushTAN erhalten Sie postalisch einen Registrierungsbrief an Ihre Firmenadresse.
Hinweis, falls Ihnen nicht automatisch die Auswahl an Freigabeverfahren angeboten wird: Administration
> Eigene Nutzerdaten Online-Banking Business > Eigene Nutzerdaten > Freigabemedium

5. Freigabeverfahren einrichten

((. pushTAN

Installieren Sie die kostenfreie S-pushTAN App und beginnen mit der Ersteinrichtung. Sie
nutzen bereits die S-pushTAN App? Dann 6ffnen Sie in der App den Meniipunkt Verbindungen
und klicken Sie auf Verbindung hinzufiigen > Nein, neue Registrierung > Ja, vorhanden. Nun
scannen Sie den QR-Code vom Registrierungsbrief und geben die Zugangsdaten ein.

chipTAN
Sie bendtigen fiir die direkte Anmeldung im Online-Banking Business Ihre Zugangsdaten, sowie
einen TAN-Generator und eine SparkassenCard/ BankingCard (auf Ihren Namen ausgestellt).

UNSERE EMPFEHLUNG

Anmeldename dndern

Wir empfehlen lhnen, sich einen persdnlichen Anmeldenamen zu erstellen, um die Anmeldung zu erleichtern:
Klicken Sie im Online-Banking Business auf Administration > Eigene Nutzerdaten Online-Banking Business
>Eigene Nutzerdaten >Zugangsdaten > Anmeldenamen.

[ Speichern Sie den Anmeldenamen mit Bestitigen und bestitigen die Anderung mit der Freigabe einer TAN.
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Teilnehmeranlage

Hierhin gelangen Sie unten links iber Administration und Verwaltung Online-Banking Business. Nach
Auswahl der Funktion Firmen, Nutzer, Zugange und der Nutzerverwaltung werden Sie zundchst zur Eingabe
einer Vorab-TAN aufgefordert.

Wenn Sie einen Nutzer anlegen mochten, wéahlen Sie auf der Teilnehmeribersicht die Option Hinzufligen. Bitte
erfassen Sie alle Daten gemafl} dem Ausweisdokument und bestdtigen die Anlage mit Nutzer anlegen. In den
Adress- und Kontaktdaten wahlen Sie zwischen dem Firmensitz und ggf. weiteren Firmenstandorten aus. Wir
empfehlen das Einpflegen der Kontaktdaten (E-Mail-Adresse und Mobiltelefonnummer).

Mit dem Klick auf Weiter gelangen Sie in den ndchsten Schritt der Anlage und kénnen die Zugangsdaten
ausdrucken und im Anschluss aushdndigen. Die Zugangsdaten werden lhnen als Pop-Up zum Download
angeboten. Sollten Sie Pop-Ups generell blockieren, priifen Sie bitte die blockierten Pop-Ups im Browser.

beim Einzelrechte-Modell:
AnschlieBend kénnen Sie unter Berechtigungen* die Rechte im Online-Banking Business einstellen.

beim Rollen-Modell:

Um einem Nutzer bestimmte Rechte zu vergeben, gehen Sie zuriick zur Ubersicht und 6ffnen Rolle.
AnschlieBend kénnen Sie eine Rolle hinzufligen und Berechtigungen* im Online-Banking Business einstellen.
Unterhalb der Berechtigungen bei “Zugeordnete Nutzer” auf Andern gehen und die Mitarbeiter:in einfiigen.

*Hinweis: Um Nutzer nur bestimmte Konten verwalten zu lassen, miissen Berechtigungen eingeschrankt werden.

ES Verwaltung Online-Banking Business

co Verwaltung Online-Banking Business
co

Nutzerverwaltung, Tageslimite, Persdnliche Daten, Zuganc

Online-Banking Business

@

Freigabe erforderlich

-

Firmen, Nutzer und Zugange verwalten

Nutzerverwaltung @

LY

@ Administration
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Teilnehmeriibersicht

Nach Teilnehmer suchen...

Teilnehmer

O Erika Musterfrau
C@  Nutzer, Legitimiert

©_  Ute Musterfrau
Super-Admin, Legitmiert

-—

Kreissparkasse
Saarpfalz

Nutrer anlegen
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Perstnliche Daten

solange maghich, bis sich des Nutzer legitimiert hat.

Anrede

Titel faptional

Vormame

(I Weitere Vornamen

Nachname

Gebutsdatum @

Gebuntsort

Staatuangenarigheit
Deutschland

[T —

O Her

O rfou b
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B et el
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Adressdaten

Musterfrau Il GmbH

® m Firmensitz
MHIWSG 12,12345 Musterstodt

o m Firmenstandort
Musterstrate 20, 12345 Musterstadt

R - —

a A

Downloads

vinzutogen @ |

w @& Ol m =

D q maa

&
Ciffnen

Wie méchten Sae mit 5111033C0258342024041...

Speichern unter
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3.1. DSRZ-Freigabe (z.B. wenn der Steuerberater Gehdlter zur Freigabe einstellt)

Schritt 1: Gehen Sie auf Zahlungsverkehr
Schritt 2: Ausstehende Auftrdge und anschlieBend DSRZ-Freigabe

Obersicht Dberwelsung

Kontaumsitze Ubertrag

Zahlungsverkehr >
EBICS-Zahlungsverkehr > EilDberweisung
EBICS-Ordner > Sammelaufirige

Terminierte Auftrage  Offene Auftrage  DSRZ-Freigabe ___

Auslandsiberwelsung

Ausstehende A;g!]raggm

3.2. Limitanderung - Anpassung lhres Tageslimits fiir den Zahlungsverkehr

Hinweis: Das Limit kann nur von Super-Admins mit Einzelvertretungsberechtigung angepasst werden.

Schritt 1: Administration

Schritt 2: Verwaltung Online-Banking Business
Schritt 3: Limitdnderung > Firma auswahlen > weiter > TAN-Freigabe

& sporhaise
€O  Verwaltung Online-Banking Business
Ursiche @ Telinen mer anlegen und Derechigen, Limie .-r..«m
P
T
Eg Verwaltung Online-Banking Business
Online-Banking Business
Rutzetverwaltung
e Rahmenversinbarung (2 8 Limitinderung) ‘:

Foypren—
A s ikl Q Handbuch tffnen

Fiar wen handeln Siei

& maxmustermann

3.3. Einzelabrechnungen der Kreditkarten
Schritt 1: Kreditkarte / Kreditkartenstamm auswdhlen

Schritt 2: Zahlungsverkehr > Mehr > Kreditkarten-Abrechnungen

Konten und Karten

e glro business S
Ubersicht
S-Tagesqeld Plus for Betriebsy
Kontoumsdize
Business Stamm / Business Gold Vs
(Kreditkarte] v EBICS-Zahlungsverkehs
EBICS-Ordmer
e BusinessCard (Kreditkarte)
e BusinessCard (Kreditkarne)

L]
s Sparkasse

Kreissparkasse
Saarpfalz

»

Uberweisung
Ubertrag
Auslandsiiberweisung
Eiliberweisung
Sammelauftrage
Ausstehende Auftrdge

Dauerauftrage

Mehr K_

Tageslimit S0000€ &
o e =
1Y n . + ctallt Jark 3 T f
(1) DasTagesimit stelit das mediale Verfigungsl ag
Komten dieses Vertragspartaers dar. Das Limit gllz niht far EBICS
Befristetes Tageslimit () mit lgschen @
Zahlungsverkehr 5000 € £
T won 06122023
& bis 06.12.2023
nes )
Kreditkarten
Varlagen
Silden  Umsitze  Abrechmenges  Detalls

Kentowecker
Kontodetalls
Termingelddbersicht

Kreditkarten-Abrechnungen

Seatus atgeruden N

Kreditkarten-Detalls
Es skad heloe Abrechimngen vorhand

Buchhaltung

Weniger ~ { Zurick
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Kreissparkasse
Saarpfalz

3.4. Uberweisungsvorlagen aus altem im neuen Online-Banking-Zugang hinterlegen

Schritt 1: Anmeldung tber den alten Zugang unter www.ksk-saarpfalz.de

Schritt 2: Girokonto anklicken und anschlieBend in der linken Spalte auf Vorlagen
Schritt 3: Aktionen und anschlieBend den Haken setzen bei Alle auswahlen
Schritt 4: Exportieren (CSV) und Datei downloaden

Schritt 5: Anmeldung tber den neuen Zugang unter www.ksk-saarpfalz.de
Schritt 6: Zahlungsverkehr > Mehr > Vorlagen und Vorlagen importieren

Schritt 7: Abgespeicherte Datei suchen und auswdhlen

Schritt 8: Ubernehmen und weiter

€ FINANZUBERSICHT

Umsdtze
Oberweisung
Obertrag

Dauerauftrdge

Lastschrift-widerspruch

i

Vorlagen
Kontodetails

Mehr v

I:> .' 4 Viorlagen ausgewdhit

L]
5 Sparkasse

Obersicht
Kontoumsatze
Zahlungsverkehr
EBICS-Zahlungsverkehr

EBICS-Ordner

Vorlagen Uberweisung Inland/EU ©

NeueVorlage  +

O I - ©

|:> 4vorlagen Uberwelsung Inland/E

Uberwelsung

Ubertrag
» Auslandslberweisung
> Eiliberwelsung

sammelauftrsge
Ausstehende Auftrige
Dauerauftrage

W

Mehr ~

Vorlage Uberweisung Inland/EU importieren ©

@ Loschen

Q

\

Vorlage Uberwetsung Inkand/EU importieren 4,

Sortheren: Emplanges (Adsteigend)

Wie mbchten See mit _2024-04-24 7347462475,

4>

1, Exportieren (CSV)

O

Elliberweisung
Sammelauftrige
Ausstehende Auftrige
Dauerauftrige
Lastschrift-Einzug
Lastschrift-Widerspruch
Yorlagen

Kontowecker
Kontodetalls

Buchhaltung

Wenlger ~

Offnen Speichem unter

iand/fU  Ausland  Lastscheift  Sammler  Sammeliberwelsung

Vorlagen Uberweisung Inland/EU ©

Neue Voilage

+

@ Aktionen

x

o I

Q

=

5 Vorlagen Uberwelsung inlandfEV

Verlage Uberweisung Inland’EL importieren

Aktionen Sortieren: Emplanger (Aufsteigend

Sie kannen elne Datel hothladen. Datel maximal 5 MB. Mogh

4

|}

Datel blerhin riehen oder nach Datel suchen %

Ive For

e CSV

I:> B 2024-02-15_7347462475.05V + 4158

8

Cuatesname: | S04-00.15_TRTSEMTS.CSV

v| Alle Omtesen )

o Han gy mrciazen E

(%) Die CSV-Datel 2024-02-15_7347462475.C5V" wurde erfolgreich importiert.

(1]

&*
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4.1. EBICS - Electronic Banking Internet Communication Standard
Zahlungen schnell und einfach abwickeln

Alternative anstatt pushTAN und chipTAN fir professionellen Zahlungsverkehr, da durch eine Signatur
zusatzlich abgesichert. Damit wird der Zahlungsverkehr mit einer elektronischen Signatur mit jedem
Kreditinstitut sicher und komfortabel abgewickelt durch alleinige Unterschrift oderim
4-Augen-Prinzip.

[1 Hochste Sicherheitsstandards

[l Sicherstes Verfahren, um Zahlungen schnell und einfach abzuwickeln
[0 Viele Zahlungen gleichzeitig erledigen

4.2. SFirm

4.3.

Kreissparkasse
Saarpfalz

Kennen Sie schon unser Zahlungsverkehrsprogramm SFirm? Nein, dann melden Sie sich gleich bei lhrem
Berater. SFirm ist die von Sparkassen und Landesbanken meist empfohlene Electronic-Banking-Software
fur Firmenkunden und bietet einen Mehrwert in ihrem Finanzmanagement. Erfassen, importieren und
versenden Sie komfortabel jegliche Zahlungen innerhalb Europas oder weltweit. Binden Sie all Ihre
Konten von jeder Bank ein — automatischer Abruf inklusive.

Elektronischer Kontoauszug

Option 1: Elektronisches Postfach im Online-Banking - Sie erhalten dort Ihren Kontoauszug im PDF-Format
Option 2: Kontoausziige werden im Zahlungsverkehrsprogramm SFirm hinterlegt zum direkten Abruf
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